
Mats Björklund
Erfaren administrationschef med flera års dokumenterad
arbetslivserfarenhet inom redovisning och bokföring. Stresstålig och
bra på matematik, vilket kommer väl till pass i mina arbetsuppgifter
som består av kalkylering, statistik och lönehantering. Noggrann och
organiserad samt har god kunskap i Microsoft Excel, Fortnox samt
Visma eEkonomi.

Arbetserfarenhet

Administrationschef juni 2014 - Nuvarande

Skolverket, Stockholm

Myndigheten med över 4000 anställda runtom i Sverige. Jag arbetar med att
hantera allmänna dokument, mindre evenemang samt budgetering av löner till
500 anställda på huvudkontoret där jag har min tjänst.

Administratör jan. 2011 - juni 2014

Redovisningsbyrån Grönskog, Stockholm

En redovisningsbyrå med ca. 20 anställda som fokuserade på att
redovisningstjänster till mindre företag i Stockholm och omkringliggande
kranskommuner. Jag arbetade främst med redovisning och administrerade
företagets underlag som användes för bokföring av våra revisorer.

Tillgänglighet
Är tillgänglig i maj, 2023
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