Mats Bjérklund

Erfaren administrationschef med flera ars dokumenterad
arbetslivserfarenhet inom redovisning och bokféring. Stresstélig och
bra pa matematik, vilket kommer val till pass i mina arbetsuppgifter
som bestar av kalkylering, statistik och Ionehantering. Noggrann och
organiserad samt har god kunskap i Microsoft Excel, Fortnox samt
Visma eEkonomi.

Arbetserfarenhet

Administrationschef juni 2014 - Nuvarande
Skolverket, Stockholm
Myndigheten med 6ver 4000 anstallda runtom i Sverige. Jag arbetar med att

hantera allm&nna dokument, mindre evenemang samt budgetering av I6ner till
500 anstallda pa huvudkontoret dar jag har min tjanst.

Administratér jan. 2011 - juni 2014

Redovisningsbyran Grénskog, Stockholm

En redovisningsbyré med ca. 20 anstallda som fokuserade pa att
redovisningstjanster till mindre féretag i Stockholm och omkringliggande
kranskommuner. Jag arbetade framst med redovisning och administrerade
foretagets underlag som anvéandes for bokforing av vara revisorer.

Tillganglighet

Ar tillganglig i maj, 2023

Referens

Referenser lamnas pa begaran

Personliga detaljer

Namn
Mats Bjorklund

Adress
Torsgatan 9

Stockholm, 12345

Telefonnummer
+46781234567

Epostadressen
exempel@cvmaker.se
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Ytterligare info

Korkort
B

Koén
Man

Nationalitet
Sverige

LinkedIn
www.linkedin.com/MatsBjérklundO00O01
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Kompetens

Matematik
Kundnéjdhet
Kundservice
Stresshantering

Kritiskt tankande
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IT kompetens

Outlook
Microsoft Excel
Visma eEkonomi

Fortnox
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Sprak
Svenska

Engelska
Spanska




